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       :АРАР                                                                ПОСТАНОВЛЕНИЕ
    10 октябрь 2012 йыл                      № 35                     10 октября 2012 года 
О внесении изменений и дополнений  
в « Административный регламент администрации сельского поселения  Уральский сельсовет муниципального района  Кугарчинский район Республики Башкортостан по предоставлению муниципальной услуги
 « По выдачи юридическим и физическим лицам справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов сельского поселения Уральский сельсовет »

 Администрация сельского поселения Уральский сельсовет муниципального района Кугарчинский район Республики Башкортостан 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :

        1.Внести  в административный регламент администрации сельского поселения Уральский сельсовет муниципального района Кугарчинский район Республики Башкортостан  по предоставлению муниципальной услуги «По выдачи юридическим и физическим лицам справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов сельского поселения Уральский сельсовет следующие изменения и дополнения: 
Административный регламент дополнить разделом 3:
3.Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:

- прием документов от Заявителя;

- проверка предоставляемых Заявителем документов;

-выдача справки Заявителю, либо отказ в выдаче справки.

3.2. С целью подготовки  управляющим делами   справки или выписки из похозяйственной книги населенных пунктов Заявитель обязан предоставить документы:                                                                       
1.   Для выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельный участок предоставляется:

-  ксерокопия паспорта владельца земельного участка, ксерокопия свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица).

2. Для выписки из похозяйственной книги на получение банковской ссуды предоставляется:

-  паспорт Заявителя;

- справка о регистрации по месту жительства;

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

3. Для обзорной справки для нотариуса:

-  ксерокопия свидетельства о смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица);

- справка о регистрации по месту жительства;

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

4. Для справки о наличии личного подсобного хозяйства для получения социальных пособий:

- паспорт заявителя.

5. Для справки о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции):

- паспорт заявителя.

3.3  Проверка предоставляемых документов осуществляется  управляющим делами  при их приемке от Заявителя.

1.При соответствии документов требованиям действующего законодательства, а также настоящего регламента   управляющий делами  принимает документы от Заявителя.

2.При несоответствии документов требованиям действующего законодательства специалист отказывает в приеме документов. Основаниями для отказа в приеме является: несоответствие формы документа установленной законом форме, наличие подчисток, подтирок в документе, нечитаемость текста документа, истечение срока действия документа,  существенные опечатки в  документе, дающие возможность двояко толковать смысл выданного документа.

3.4 . Выдача справок и выписок из похозяйственных книг осуществляется  управляющим делами Администрации сельского поселения  Уральский  сельсовет по адресу: Республика Башкортостан,  Кугарчинский  район, 
д. Бикбулатово ул.пер.Школьный, д.8
1. График работы Администрации сельского поселения Уральский сельсовет:

понедельник- пятница:     с 09 ч.00 мин. до 17 ч.00 мин.;  

перерыв на обед:               с 13 ч.00 мин. до 14 ч.00 мин.

выходные дни:                   суббота, воскресенье

2. Телефон: 8(34789) 2-64-24
3. Адрес электронной почты Администрации сельского поселения Уральский  сельсовет: ural102@ufamts.ru
4.Справки,в выше указанных  пунктах  подготавливаются  управляющим делами  администрации в ходе приема граждан в порядке очереди.

Срок подготовки и выдачи справок и выписок, в  выше указанных пунктах  не должен превышать 3-х календарных дней.

5. Подготовленные справки и выписки передаются нарочным способом,  лично в ходе приема граждан или почтой в адрес заявителя.    

6.   В случае приостановления либо отказа выдачи справки и выписки из похозяйственной книги на основании пункта 3.3 подпункта 2.настоящего Административного регламента, Заявитель уведомляется по телефону или в письменном виде в течение двух дней.

     2.Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде в здании администрации сельского поселения Уральский сельсовет муниципального района Кугарчинский район Республики Башкортостан по адресу: РБ, Кугарчинский район, д.Бикбулатово, ул.пер.Школьный,д.8 и на официальном сайте Администрации муниципального района Кугарчинский район Республики Башкортостан www.kugarchi-rb.ru
 

Глава сельского поселения                                      Р.Т.Кинзябаев
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